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COMITE DE TRANSPARENCIA EN LA SECRETARIA DE CULTURA, CON FUNDAMENTO CON ESTABLECIDO
EN EL ARTICULO 90, FRACCION XIII, DE LA LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO, SE EXPIDE EL:

REGLAMENTO INTERNO DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA
EN LA SECRETARIA DE CULTURA DE LA CIUDAD DE MEXICO

CAPITULOI
DISPOSICIONES COMUNES PARA LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA SECRETARIA

Articulo 1. El presente ordenamiento es de observancia y cumplimiento obligatorio para las unidades
administrativas y personas servidoras publicas de la Secretaria de Cultura de la Ciudad de México y de
aquellas que se encuentren adscritas a ésta; tiene por objeto establecer criterios, procedimientos y
funcionamiento de la Unidad de Transparencia, con la finalidad de dar cumplimiento en tiempo y forma a
las disposiciones establecidas en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Plblica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México y la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados.

Asimismo, proporcionara los elementos suficientes y necesarios para garantizar el acceso a toda persona
a la Informacion Publica en posesidn de las Unidades Administrativas adscritas a la Secretaria de Cultura,
aligual que el ejercicio de los derechos ARCO por parte de los titulares de los datos personales.

Articulo 2. Ademas de lo dispuesto por la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y
Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México y de su Reglamento, para los efectos del presente Documento
se entiende por:

. Accesibilidad: Conjunto de medidas pertinentes para asegurar el derecho de acceso a la
informacion y proteccién de datos personales a todas las personas en igualdad de condiciones e
independientemente de sus capacidades técnicas, fisicas, cognitivas o de lenguaje; por lo que
comprenderan el entorno fisico de las instalaciones, la informacién y las comunicaciones y otros
servicios e instalaciones abiertos al publico o de uso general;

1. Canalizar solicitud: Acto a través del cual la UT remite via SISAI, una solicitud de informacién
publica a otro Sujeto Obligado de la Administracidn Publica de la Ciudad de México, dentro de los primeros
tres dias habiles, por no ser del &mbito de competencia de la Secretaria;

111 Clasificacion: El acto por el cual la Unidad Administrativa determina, previa solicitud de
informacion, que la informacidn publica solicitada es de caracter restringido en sus modalidades
de reservada o confidencial en términos de la Ley;

V. Comité: Comité de Transparencia de la Secretaria;
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Costo de Reproduccion: Los derechos que deben cubrirse
por concepto de reproduccion documental en términos de lo previsto en el Cédigo Fiscal de la
Ciudad de México;

Datos Abiertos: Los datos digitales de caracter publico que son accesibles en linea que pueden
ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado;

Datos Personales: A la informacién numérica, alfabética, grafica, acUstica o de cualquier otro tipo
concerniente a una persona fisica, identificada o identificable entre otros, la relativa a su origen
racial o étnico, las caracteristicas fisicas, morales o emocionales a su vida afectiva y familiar,
informacidon genética, nimero de seguridad social, la huella digital, domicilio y teléfonos
particulares, preferencias sexuales, estado de salud fisico o mental, correos electronicos
personales, claves informaticas, cibernéticas, cddigos personales; creencias o convicciones
religiosas, filoséficas y morales u otras analogas que afecten su intimidad;

Derechos ARCO: Los derechos de Acceso, Rectificacion, Oposicién y Cancelacion de Datos
Personales, establecidos por la Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México, los cuales sélo podran ser ejercidos a través de la UT;

Enlace: Persona designada por los titulares de las Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas y
unidades administrativas de la Secretaria y de aquellas que se encuentren adscritas a ésta, para
fungir como enlace operativo, atender y dar cumplimiento a los requerimientos hechos por la UT
en materia de Acceso a la Informacion Publica, y Proteccién Datos Personales, derivados de las
solicitudes recibidas por dicha Unidad, asi como los relacionados con la difusién de la
Transparencia y Proteccion de Datos Personales y demds actividades encomendadas por el
Comité de Transparencia y el INFO-Ciudad de México, en términos de la legislacion aplicable;

Estrados Electronicos de la UT: El espacio electrénico mediante el cual la UT, publica los
acuerdos y notificaciones dirigidas a las personas solicitantes de informacidn;

INFO-Ciudad de México: El Instituto de Transparencia, Acceso a la Informacién Pdblica y

Rendicidn de Cuentas de la Ciudad de México;

XILI.

X1

XIV.

Informacion de Confidencial: Aquella informacidn que contiene datos personales, susceptible de
ser tutelada por el derecho fundamental a la privacidad, intimidad, honory dignidad y aquella que
la Ley prevea como tal;

Informacion reservada: La informacidn publica que se encuentra temporalmente sujeta a alguna
de las excepciones de Ley;

Ley: La Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Rendicién de Cuentas de la

Ciudad de México;
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XV. Lineamientos: Lineamientos Técnicos para publicar, homologary estandarizar la informacién de

las obligaciones establecidas en el titulo quinto de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México, emitidos por el INFO-Ciudad
de México;

XVI.  Obligaciones de Transparencia: La informacion sefialada en el Capitulo Il del Titulo Quinto de la
Ley y que deberd ser actualizada de manera trimestral en el Portal de Transparencia;

XVII.  Orientacién de solicitud: Sugerir al solicitante de informacién que dirija su solicitud a otro Sujeto
Obligado ya sea del ambito local, federal o estatal, para complementar u obtener la informacién
solicitada cuando no sea competencia de la Secretaria;

XVIIl. Plataforma Nacional de Transparencia: plataforma electrénica que permite a los sujetos
obligados y Organismos garantes en materia de transparencia y acceso a la informacién, cumplir
con los procedimientos, obligaciones y disposiciones sefialadas en la Ley;

XIX.  Reproduccion: Es la copia simple o certificada o impresidn facsimilar de un documento ya
existente si se encuentra en medio impreso o electrénico; o su duplicacion exacta si se encuentra
en cualquier otro medio visual, audiovisual, magnético, holografico u otro similar;

XX. Reglamento: Reglamento Interno de la Unidad de Transparencia en la Secretaria de Cultura de la
Ciudad de México;

XXI.  Seccion de Transparencia: El sitio web que contiene las obligaciones de transparencia
establecida en la Ley y que debe ser actualizado de manera trimestral; publicado en la pagina de
Internet de la Secretaria y en el SIPOT;

XXII.  Secretaria: Secretaria de Cultura de la Ciudad de México;

XXIIl.  SISAI: Sistema de Solicitudes de Acceso a la Informacion, es la herramienta electrdnica de la
Plataforma Nacional, mediante la cual las personas podran presentar sus solicitudes de acceso a
la informacidn; asimismo, es la herramienta para el registro y captura de todas las solicitudes
recibidas por los sujetos obligados a través de los medios sefialados en la Ley General, la Ley
Federaly la Ley;

XXIV. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia, es la herramienta electrénica a
través de la cual los sujetos obligados de los tres niveles de gobierno, ponen a disposicion de los
particulares la informacion referente a las obligaciones de transparencia contenidas en la Ley
General, la Ley Federaly la Ley;
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SIGEMI: Sistema de Gestidn de Medios de Impugnacion, es la
herramienta electrénica mediante la cual los organismos garantes y sujetos obligados se
encargaran de realizar la sustanciacion de los medios de impugnacion interpuestos por los
particulares;

Solicitud recibida por Correo Electronico: La enviada a la direccién de correo electrénico
institucional asignada a la UT de este Sujeto Obligado;

. Solicitud recibida por escrito material: La presentada personalmente en la UT a través de escrito
libre 0 en los formatos impresos establecidos para ello;

I. Solicitud Verbal: La que se realiza de manera oral directamente en la UT, ya sea de manera
presencial o via telefénica;

Unidades Administrativas: Direcciones Generales, Direcciones Ejecutivas, Direcciones,
Coordinacion, y en su caso el Comité de Transparencia;

UT: Unidad de Transparencia en la Secretaria, receptora de las solicitudes de informacion a cuya
tutela estara el tramite de las mismas;

Version Publica: Es la reproduccién de un documento impreso o electrénico en el que se testa la
informacion clasificada como reservada o confidencial, previa autorizacién del Comité;

CAPITULO I
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA DE LA SECRETARIA

Articulo 3. La UT contard con domicilio oficial ubicado en Avenida de la Paz, Nimero 26, Planta Baja, Col.
Chimalistac, Alcaldia Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01070, Ciudad de México; el horario de atencién al
publico es de 9:00 a 15:00 horas, de lunes a viernes en dias habiles; teléfono: 5517193000 extensiones 1519
y 1526, asi como los correos electronicos: oipcultura@cdmx.gob.mx y culturacip@gmail.com.

Articulo 4. La UT, sin perjuicio de las obligaciones conferidas en los ordenamientos de caracter general en
la materia, tendra las siguientes atribuciones:

Asesorar al ciudadano, otorgandole la informacién necesaria respecto de las Solicitudes de
Informacidn y Datos Personales que desea gestionar ante la UT, para evitar demoras en el
seguimiento de la solicitud.

Capturar, ordenar, analizar y procesar las solicitudes de informacion publica, acceso, rectificacion,
cancelacion y oposicion de datos personales, presentadas ante la Secretaria, a fin de dar un
seguimiento oportuno a las solicitudes.

Mantener una coordinaciéon y comunicacién con los enlaces a fin de que cumplan con las
obligaciones responsabilidad de sus Unidades Administrativas en materia de transparencia y datos
personales.
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Realizar la revision diaria y registro de los expedientes de las solicitudes de Informacion Publica y
Datos Personales, ingresadas a través del SISAI, correo electronico oficial y directamente en la UT,
para su envio inmediato a las Unidades Administrativas responsables de emitir respuesta de
acuerdo al ambito de sus competencias.

Enviar en los términos que la Ley establece las notificaciones y respuestas derivadas de las
solicitudes de informacién publica, acceso, rectificacion, cancelacién y oposicién de datos
personales al solicitante, a fin de garantizar el derecho de acceso a la informacion.

Brindar asesoria y apoyo a las Unidades Administrativas en materia de Acceso a la Informacidn,
Transparencia y Datos Personales, para el adecuado cumplimiento de sus obligaciones en estas
materias.

Recibir y analizar las propuestas de declaraciones de inexistencias de informacién, versiones
publicas y dictdmenes de clasificacién de informacién, para su envio al Comité.

Integrar los informes de ley relacionados con los recursos de revision interpuestos ante el INFO-
Ciudad de México, para dar cumplimiento a las resoluciones emitidas por su Pleno.

Elaborar y presentar los informes y reportes de actividades que sean requeridos, cumpliendo las
formalidadesy dentro de los tiempos establecidos por la normatividad aplicable a la materia.

Fungir como responsable de capacitacion y enlace de datos personales entre la Secretaria y INFO-
Ciudad de México, para dar seguimiento a los acuerdos y notificaciones del Instituto.

Coordinar la publicacién con las Unidades Administrativas responsables, las actualizaciones de las
obligaciones de transparencia, para su publicacion en el SIPOT y en la seccidn de transparencia, del
portal de Internet de la Secretaria.

Apoyar al Comité a para lograr el correcto desempefio de sus funciones.

Asistir a los eventos de capacitacién que promueva los conocimientos, habilidades y actitudes para
el mejor desempefio de sus funciones.

Coordinar alos responsables de sistemas de datos personales de la Secretaria, para el cumplimiento
de la Ley, los Lineamientos y demas normativa aplicable.

Verificar el registro, actualizacidon y publicacidn de los Sistemas de Datos Personales en poder de la
Secretaria.
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CAPITULO I1I
DE LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Articulo 5. Para efectos de este Reglamento, las Unidades Administrativas de la Secretaria seran las
siguientes:

a) Direccidn de Asuntos Juridicos

b) Direccidn del Sistema de Teatros de la Ciudad de México

c) Direccidn de Control Institucional

d) Direccion de la Orquesta Filarmoénica de la Ciudad de México

e) Coordinacién de Promocidn y Difusidon Cultural

f) Direccion Ejecutiva de Gestion Institucional y Cooperacion Cultural
g) Direccion Ejecutiva de Educacion Artistica y Cultural Comunitaria
h) Direccion General de Vinculacidn Cultural Comunitaria

i) Direccion General de Grandes Festivales Comunitarios

j) Direccion General de Patrimonio Histérico, Artistico y Cultural

k) Direccion General del Instituto de la Defensa de los Derechos Culturales

Asimismo, y aunque no forma parte de la estructura organica de la Secretaria, para la correcta atencién de
las solicitudes de acceso a la informacién publica y de datos personales, asi como para la actualizacion de
las obligaciones de transparencia, se incluye a la:

) Direccién General de Administracion y Finanzas en la Secretaria.

Articulo 6. Las Unidades Administrativas que generen, administren, manejen, archiven o resguarden
informacidn publica, seran las responsables directas de dicha informacidn.

Articulo 7. Al inicio de cada ejercicio fiscal, los titulares de cada una de las Unidades Administrativas
designaran o en su caso ratificaran al Enlace con la UT, mediante oficio, el cual debera ser notificado a la
UT dentro de los primeros 15 dias habiles del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 8. Las Unidades Administrativas responsables deberan fundar y motivar todo acto que emitan, ya
sea prevencion, canalizacion, orientacion, ampliacion de plazo, respuesta a la solicitud y/o clasificacion
de la informaciéon como confidencial o de acceso restringido.

Articulo 9. Las Unidades Administrativas seran responsables de asegurar que la informacién que
incorporen en el SIPOT sea completa, veraz, oportuna, confiable, de calidad, que sea de utilidad y de facil
comprension para los particulares.

Procuraran, la utilizacion de formatos y versiones que permitan a los peticionarios usar, extraer, modificar
y procesar la informacion de su interés, cumpliendo a cabalidad con los lineamientos emitidos por el
INFO-Ciudad de México.
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Articulo 10. Las Unidades Administrativas deberédn observar y cumplir con las recomendaciones y
procedimientos que emita el Comité.

Articulo 11. Serd responsabilidad de cada Unidad Administrativa contar en todo momento con los
respaldos de la informacién correspondiente a las obligaciones de transparencia que se publiquen en el
SIPOT y portal de obligaciones de transparencia.

CAPITULO IV
DEL PROCEDIMIENTO PARA EL EJERCICIO DEL DERECHO DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y
DE LOS DERECHOS ARCO

Articulo 12. La UT, las Unidades Administrativas y el Comité atenderan en tiempo y forma las solicitudes
de informacién conforme a la Ley, los Lineamientos para la gestion de solicitudes de informacion publica
y de datos personales y al Manual que para tal efecto apruebe el Comité.

Articulo 13. Si la Unidad Administrativa determina que la informacidn solicitada no se encuentra en sus
archivos, debera enviar por escrito a la UT, un informe en el que exponga este hecho y oriente sobre la
posible unidad administrativa de competencia en el tema que se trate, a fin de que dicha unidad
administrativa pueda realizar la busqueda de la informacidn solicitada. Realizada la bisqueda exhaustiva
sin encontrar la informacidn solicitada, la UT debera remitir al Comité el caso para que lo analice y emita
una resolucién, de manera motivada y fundada, en la que ordene la generacion de dicho documento, en
caso de que sea posible, o bien, llevar a cabo la declaratoria de su respectiva inexistencia.

Articulo 14. La UT, una vez que haya determinado que la informacién solicitada es del dmbito de
competencia de alguna de las Unidades Administrativas de la Secretaria, enviara la solicitud via oficio a la
persona titular de la Unidad Administrativa, sefialando las fechas de vencimiento para atenderla, asi como
el medio para el envio del anexo o anexos que, en su caso contenga la respuesta correspondiente.

Articulo 15. La UT realizara las notificaciones a lo (a)s solicitantes de informacidn correspondientes a las
solicitudes de informacion publica a través del medio sefialado para tal efecto, en aquellos casos en los
que se presente solicitud verbal o en medio escrito y no se sefiale domicilio y/o correo electrénico para
recibir notificaciones, éstas se realizardn a través de los Estrados Electronicos de la UT,
independientemente de la atencidon que se le brinde a través del SISAI.

Articulo 16. En el caso de las solicitudes de Datos Personales, la UT llevara a cabo las notificaciones a
través del medio sefialado por el solicitante, sin embargo, la entrega de la informacién o respuesta a la
solicitud Unicamente se entregara directo en la UT y previa acreditacion de la personalidad como titular o
apoderado legal del mismo, presentando identificacion oficial e instrumento juridico que acredite la
representacion, en su caso.

Articulo 17. Todas las solicitudes recibidas via correo electrénico, de manera escrita o verbal, serdn
registradas en el SISAIl por la UT.
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Todas las solicitudes registradas en el SISAI, seran atendidas de acuerdo a lo siguiente:

I. La UT requerird mediante oficio a la Unidad o Unidades Administrativas que, de acuerdo a las
atribuciones establecidas en el Manual Administrativo de la Secretaria, y para el caso de la Direccidn
General de Administraciony Finanzas en su Manual Administrativo, pudiesen contar con la informacién,
para que la envien a la UT dentro de los cinco dias habiles siguientes a la recepcién del requerimiento
para su analisis y en su caso entrega al solicitante de informacién dentro de los términos establecidos

por la Ley.

Il. Para el caso de aquellas Unidades Administrativas que estén ubicadas fuera del domicilio sefialado en
el articulo 3 del Reglamento, la notificaciéon de los requerimientos se hard mediante el correo
electrénico institucional, contando el término para responder a los mismos a partir del dia habil
siguiente a la fecha de envio, de igual manera las respuestas que proporcione la Unidad Administrativa
a la UT, se enviaran dentro del término establecido via correo electrénico institucional adjuntando el

oficio de respuesta firmado.

lll. El procedimiento de notificacion via correo electrdnico se hard sin menoscabo de que los oficios
originales, tanto de requerimientos como de respuesta, sean enviados via mensajeria a la Unidad

correspondiente.

IV. En caso de no contar con la informacidn, por no tratarse del &mbito de su competencia, la Unidad o
Unidades Administrativas deberan notificarlo mediante oficio a la UT, a mas tardar el segundo dia habil
siguiente a la recepcion del requerimiento, informando, en caso de tener conocimiento, a que Unidad
Administrativa corresponde la informacion solicitada o si se trata de informacion del ambito de
competencia de otro Sujeto Obligado, comunicando de cual se trata, a fin de orientar o turnar la

solicitud dentro de los términos establecidos por la Ley.

V. Si la Unidad Administrativa considera necesario, en funcién del volumen o la complejidad de la
informacion solicitada, podra requerir mediante oficio a la UT, una ampliacion al plazo de respuesta
por un maximo de tres dias habiles, el cual debera ser entregado dentro los cinco dias habiles siguientes
a la notificacidon del requerimiento, debiendo fundar y motivar las razones por las cuales solicita la
ampliacion en el entendido de que las mismas no supongan negligencia o descuido en el desahogo de

la solicitud.

VI. Sitras la recepcidn del requerimiento, la Unidad Administrativa considera que la solicitud no es clara o
que se requieren mas datos para la correcta atencion de la solicitud, debera remitir a la UT, dentro de
los dos dias habiles contados a partir de la recepcidn de la solicitud de aclaracién correspondiente,

misma que debera estar fundada y motivada.

\

asunto que no sea de su competencia con la orientacion correspondiente.

.La Unidad Administrativa entregara la respuesta de manera organizada atendiendo especificamente lo
requerido en la solicitud, enlistando el punto o pregunta de competencia con la respuesta
correspondiente y en su caso los anexos correspondientes a través de las vias solicitadas por la UT, y el
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encargara de unificar las respuestas de las diferentes Unidades Administrativas para proporcionar una
respuesta por parte de la Secretaria con informacidn coherente, valida y actualizada al solicitante.

IX. Sialtérmino del plazo establecido en el requerimiento, la Unidad Administrativa no ha dado respuesta
ala UT, ésta emitira un reiterativo de la solicitud, marcando copia de conocimiento al Organo Interno
de Control en la Secretaria, otorgando un término de dos dias habiles para entregar la respuesta.

Articulo 18. El procedimiento de atencidn a los requerimientos de informacién lo realizard la UT en
conjunto con el Enlace de la Unidad Administrativa, quien debera tener conocimiento de todos los
requerimientos que le sean realizados a la Unidad Administrativa que le corresponda.

Articulo 19. Cuando a través de las solicitudes de informacidn publica, la UT advierta que el solicitante
pretende desahogar tramites o servicios prestados por el Sujeto Obligado, lo orientard sobre los
procedimientos establecidos para acceder a dichos tramites o servicios, asi como la ubicacion fisica de la
oficina y medios de contacto, turnando la solicitud a la Unidad Administrativa correspondiente, a fin de
que esta le dé seguimiento y atencion.

Articulo 20. En el caso de que la solicitud se trate de Informacién Publica correspondiente a una obligacién
de transparencia, siempre y cuando la tematica de la solicitud de informacion y la respuesta encuadre
plenamente en el supuesto de lo considerado en el capitulo Il de la Ley de Transparencia, Acceso a la
Informacién Publica y Rendiciéon de Cuentas de la Ciudad de México, la solicitud serd atendida
directamente por la UT, la cual proporcionara la informacidn requerida por el solicitante y ademas le hara
de conocimiento que la misma se encuentra publicada en el SIPOT y portal de transparencia,
proporcionando la direccién electronica.

Articulo 21. Cuando la informacién solicitada requiera de algun costo de reproduccién, se tendrd en
cuenta que, en todos los casos dicho costo debera ser cubierto por el solicitante antes de recibir la
reproduccion de la informacién, la unidad administrativa responsable, debera enviar los datos necesarios
ala UT para el calculo conforme a lo establecido en el Cédigo Fiscal de la Ciudad de México vigente, con la
finalidad de notificar al solicitante el monto del pago que debera realizar por la reproduccién y/o envio de
la informacién solicitada.

Cuando el solicitante haya realizado el pago correspondiente, la UT informara a la Unidad Administrativa
y esta en un plazo no mayor a tres dias habiles debera entregar la informacidn para que a su vez sea
entregada al solicitante dentro del término legal.

Articulo 22. Para los casos en que sea solicitada informacidn publica de ejercicios anteriores, las Unidades
Administrativas responsables de la informacién que documenten facultades y atribuciones para generar,
detentar, procesar o conocer de la informacién solicitada, en ninglin caso, podran manifestar que no
poseen la informacion o la inexistencia de ésta, sin antes haber llevado a cabo la basqueda en el Archivo
de Concentracion de la Secretaria.
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Articulo 23. La entrega de informacién de las Unidades Administrativas a la UT que sea realizada en los
dias de término de solicitudes y/o requerimientos de los plazos establecidos en el presente capitulo,
venceran a las 15:00 horas del dia, para los tramites correspondientes.

CAPITULOV
DE LA ELABORACION DE LA DECLARACION DE INEXTENCIA DE INFORMACION

Articulo 24. Antes de que la Unidad Administrativa responsable notifique a la UT la inexistencia de la
informacion solicitada, debera de haber realizado una blisqueda minuciosa y exhaustiva en sus archivos,
en caso de que la informacidn no sea localizada, debera informar tal circunstancia, explicando las razones
y fundamentos legales, de dicha inexistencia, para tal efecto debera acompafar su respuesta de un acta
circunstanciada de hechos en la cual se precise, quienes realizaron la busqueda de la informacion, asi como
las fechas y lugares en los que se realizé la misma.

Derivado de lo anterior, la UT convocara al Comité para que éste determine lo conducente.

Articulo 25. Cuando a criterio del Comité se pueda generar de nuevo la informacién, este instruira a la
Unidad Administrativa responsable la generacion de la informacion correspondiente.

Articulo 26. Una vez que el Comité haya acordado la declaratoria de inexistencia de informacién, en el acto
la UT dard vista al Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria y serd solicitado se inicie
procedimiento de investigacion de oficio a la Unidad Administrativa responsable.

CAPITULO VI
DE LA INFORMACION DE ACCESO RESTRINGIDO

Articulo 27. Las Unidades Administrativas, previa solicitud de acceso a informacién publica, serdn
responsables de clasificar de manera fundada y motivada la informacion de acceso restringido en sus
modalidades de reservada o confidencial.

Articulo 28. Cuando las Unidades Administrativas, competentes para atender la solicitud de informacién,
adviertan que la respuesta a la solicitud debe ser clasificada como informacién de acceso restringido,
deberan enviar a la UT, ademas de la informacion a clasificar, los argumentos logico-juridicos para fundar
y motivar la clasificacién de la informacion en sus modalidades de reservada o confidencial.

Articulo 29. Una vez que la UT reciba la clasificacién de informacién hecha por la Unidad Administrativa,
convocara al Comité a sesionar de manera extraordinaria, dentro de los tres dias habiles siguientes a la
recepcion de la respuesta por parte de la Unidad Administrativa, remitiéndole la propuesta de respuesta
que funde y motive la clasificacion correspondiente a fin de que resuelva si confirma, revoca o modifica la
clasificacion.

El Comité podra tener acceso a los documentos que se encuentren en poder de la Unidad Administrativa,
y de esa manera poder emitir su acuerdo.
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Articulo 30. Las Unidades Administrativas que determinen que la respuesta a la solicitud de informacidn
se encuentra clasificada como reservada, deberan indicar la fuente de la informacién, misma que debera
encuadrar legitimamente en alguna de las hipotesis de excepcidn previstas en la Ley, si su divulgacion
lesiona el interés que protege, ademas si el dafio que pueda producirse con la publicidad de la informacion
es mayor que el interés plblico de conocerla; debera estar fundada y motivada, ademas de precisar las
partes de los documentos que se reservan, el plazo de reservay la designacion de la autoridad responsable
de su conservacion, guarda y custodia.

CAPiTULO VII
DE LA ACTUALIZACION DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

Articulo 31. Las Unidades Administrativas seran responsables en todo momento del contenido, llenado,
publicacién y actualizacién de las obligaciones de transparencia que les correspondan de acuerdo a sus
atribuciones en el SIPOT.

Articulo 32. La UT solicitard mediante oficio o correo electrénico a las Unidades Administrativas
responsables de generary administrar la informacién de las obligaciones de transparencia, la actualizacion
correspondiente en el SIPOT, quienes deberan llevar a cabo dicha actualizacion en las fechas que se
determinen para tal efecto y atendiendo las especificaciones y formatos contenidos en los LINEAMIENTOS
TECNICOS PARA PUBLICAR, HOMOLOGAR Y ESTANDARIZAR LA INFORMACION DE LAS OBLIGACIONES
ESTABLECIDAS EN EL TiTULO QUINTO DE LA LEY DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA Y RENDICION DE CUENTAS DE LA CIUDAD DE MEXICO.

Articulo 33. las Unidades Administrativas responsables de generar y administrar la informacién de las
obligaciones de transparencia, deberan verificar que la informacién a publicar no sea informacion
clasificada en cualquiera de sus dos modalidades confidencial y reservada.

Articulo 34. Las Unidades Administrativas responsables, enviardn a la UT los acuses de terminado que
arroja el SIPOT, una vez que se concluye satisfactoriamente la carga de la informacidn, de cada uno de los
articulos y fracciones actualizados, para acreditar la conclusion de la actualizacion, dicha accidén por
ningln motivo significa que la informacidn este correcta y sea vélida

Articulo 35. Una vez que le sea notificado la conclusién de la actualizacidon en el SIPOT a la UT por parte
de las Unidades Administrativas responsables a través de la entrega de los acuses de terminado, la UT
llevara a cabo la validacion de la informacidn correspondiente y en caso de no tener ninguna observacién
se entregara debidamente firmado el formato de validacion del cumplimiento de las actualizaciones de
las obligaciones de transparencia que se deben dar a conocer en la seccion de transparencia del portal
de Internet del Sujeto Obligado, asi como en el SIPOT por parte de las Unidades Administrativas
responsables de la informacion, instrumento normativo aprobado por el Comité de Transparencia en la
primera sesidn ordinaria, llevada a cabo el 18 de octubre del ejercicio 2019.

Lo anterior, sin menoscabo de las observaciones que llegara a emitir el Info-Ciudad de México derivado de
la Evaluacion correspondiente a las obligaciones de transparencia que al efecto realice.
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Articulo 36. Una vez que la actualizacidn de las obligaciones de transparencia, se encuentren completas y
validado su contenido, la UT llevara acabo la actualizacién correspondiente en la seccion de
transparencia del portal de Internet del Sujeto Obligado.

Articulo 37. Para garantizar la publicacidn de informacidn actualizada y vélida en el Portal de Internet y
Plataforma Nacional de Transparencia, las Unidades Administrativas podran optar por realizar
actualizaciones mensuales cuando asi se requiera por el volumen de la informacidn o por la importancia
de la misma

Articulo 38. Las Unidades Administrativas responsables deberan solicitar a la UT, la capacitacidn practica
en el uso y operacién del SIPOT, a fin de facilitar el llenado y publicacion de sus obligaciones de
transparencia.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - El presente Reglamento entrara en vigor a partir del dia en que haya sido aprobado por el
Comité.

SEGUNDO. - Se deja sin efectos el Reglamento Interno aprobado en la primera sesidn ordinaria del Comité
de Transparencia, celebrada el 29 de junio de 2017.



